
Primdria Comuna Matca
Comuna: Matca, Judetul: Galali
Cod Fiscal: 44L2225

Politica generale a unititii

Primdria comuna Matca a desemnat un responsabil cu proteclia datelor (Dpo - DataProtection officer), in persoana domnului/doamnei Lupu Luminita, avand funcfia a" io"p."tor rlrsuperior, care va duce la indeplinire obligatiile siabilite de legislalia aplicabila in domeniulprotectiei datelor cu caracter personal' se poate contacta responiabilul cu proteclia datelor cuprivire la toate aspectele legate de prelucrarea datelor si la exercitarea drepturiloc potrivitdispozitiilor legale aplicabile.
DPo - Data Protection officer in cadrul Primdria comuna Matca poate fi contactatutilizand datele de corespondenld ale Primdria comuna Matca sau direct prin matca@gl.e-adm.ro.

L. Date introductive ale politicii

Primdria comuna Matca prelucreazd date cu caracter personal referitoare la persoanefizice' Acestea pot reprezenta date in legdturd cu contribuabilii, rezidentii, non rezidenfii, alepartenerilor comerciali, vizitatorii Primdria comuna Matca, angajatii, voluntarii, colaboratori, altepersoane fizice, si persoane ce acceseazd porbalul de internet af primiria comuna Matca saucomunicd prin orice mijloc de comunicare (corespondentd crasicd, mijloace electronice decomunicare, intdlniri sau evenimente).
Se descrie modul in care se colecteazd, se prelucreazd, se stocheazd datele personale pentru afi in concordantd cu legislatia in vigoare dar si cu standardele primdria comuna Matca referitoarela proteclia datelor cu caracter personal.
Aceastd politice cu privire Ia protectia datelor cu caracter personal asigurd primdria comunaMatca urmdtoarele:

- protectia drepturilor persoanelor vizate;
- conformitatea cu legislalia privind proteclia dateror cu caracter;
- Modur de stocare 9i prelucrare a dateror persoanelor fizice;
- Protejarea Primiria comuna Matca fatd de posibilele riscuri referitoare la incdlcareasecuritdtii datelor.

2. Legislafia in materia protecfiei datelor cu caracter personal

Regulamentul (uE) 201'6/679 al Parlamentului European si al consiliului din 27 aprilie 2016privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal siprivind libera circulatie a acestor date gi de abiogare a Directivei g5/46lcE (denumit in continuareRGPD).

Regulament de bazd' pentru ENTITATI ce legifereazd modalitatea in care se prelucreaza datelecu caracter personal.

Regulile aplicandu-se indiferent dacd datele sunt stocate in format electronic, pe hartie sau pealte materiale:

- Directiva (uE) 2016/680 a Parlamentului European si a consiliului European si aconsiliului din 27 aprilie 2016 privind protecliu persounelor fizice referitor la prelucrarea datelor cucaracter personal de c6tre autoritdtile competente in scopul prevenirii, depistdrii, investigdrii sau
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urmdririi penale a infracliunilor sau al executdrii pedepselor si privind libera circulatie a acestor
date gi de abrogare a Deciziei-cadru 20081977/JAl a Consiliului;

- Legea nr. 1.90/2018 privind mdsuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 20j.6/679
al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprllie 2016 privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce privegte prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si
de abrogare a Directivei 95146/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

Legislatia mentioneazd, faptul cd datele personale trebuie:
- Sd fie prelucrate in mod legal, echitabil si transparent fatd de persoana vizatd

(,,legalitate, echitate gi transparentS.") ;

- Sa fie colectate in scopuri determinate, explicite si legitime si nu sunt prelucrate ulterior
intr-un mod incompatibit cu aceste scopuri (,,limitdri legate d.e scop");

- Sa fie adecvate, relevante si limitate la ceea ce este necesar in raport cu scopurile in care
sunt prelucrate (,,reducerea la minimum a datelor") ;

- Sa fie exacte, sd fie actualizate;
- Sd nu fie pdstrate mai mult timp decdt este necesar (,,limitdri legate de stocare,') ;
- Sa fie prelucrate intr-un mod care asigurd securitatea adecvatd a datelor cu caracter

personal, inclusiv protectia impotriva prelucrdrii neautorizate sau ilegale si impotriva pierderii, a
distrugerii sau a deteriordrii accidentale, prin luarea de mdsuri tehnice sau organizatorice
corespunzdtoare (,,integritate si confidentialitate");

- Sd fie prelucrate in concordanld cu drepturile persoanelor vizate;
- Sd nu' fie transferate ln afara spatiului economic european, decAt in cazul in care

teritoriul/lara unde urmeazd a fi transferate asigurd un nivel adecvat de protectie a datelor cu
caracter personal.

3. Drepturile persoanei vizate in privinta prelucririi datelor cu caracter personal

Aga cum este prevdut in capitolul III ,,Drepturile persoanei vizate" din RGpD, persoana vizata
are urmdtoare drepturi fundamentale:

- Dreptul la informare;
- Dreptul de acces;

- Dreptul la rectificare;
- Dreptul 1a gtergerea datelor (,,dreptul de a fi uitat,,);
- Dreptul la restriclionarea prelucrdrii;
- Dreptul la portabilitatea datelor;
- Dreptul de a se opune prelucrdrii;
- Dreptul de retragere a consimtdmdntului;
- Dreptul de a nu face obiectul unei

inclusiv crearea de profiluri;
- Dreptul de a depune pldngere;
- Dreptul de a se adresa justitiei.

decizii bazate exclusiv pe prelucrarea automatd,

Toate aceste drepturi ale persoanelor vizate cdrora Primiria Comuna Matca le prelucreaza
datele, sunt suslinute de proceduri adecvate care permit ca acliunea necesard s6 fie luata intermenele stabilite de Regulamentul UE 679/2016.

Pentru a veni in sprijinul persoanelor vizate si pentru a urgenta cererile acestora, primaria
comuna Matca pune la dispozitie cereri tip, usor de completit, pentru toate situatiile in carepersoanele vizate isi manifestd drepturile.

Aceste cereri, precum gi procesarea lor nu vor fi taxate. in calitate de operator de date cucaracter personal existd obligalia legald de a rdspunde acestor cereri in maxim 30 de zile. iar in
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cazuri exceptionale in cel mult 60 de zile de Ia primirea cererii.
Primdria Comuna Matca va verifica identitatea oricdrei persoane, analizAnd situatiile in

vederea rdspunderii la cereri gi permitAnd exercitarea drepturilor. Departamentul nostru juridic sau
consultanlii externi vor avea un cuvAnt de spus cu privire la temeinicia cererii.

4. Obligalia legald

in cazul Primdria Comuna Matca datele cu caracter personal trebuie sd fie colectate si
prelucrate pentru a fi conforme cu legea.

5. Incheierea sau executarea unui contract

intrucAt Primiria Comuna Matca incheie contracte cu alte institutii, autorita[i publice sau
colaboratori persoane juridice.sau fizice, cazuri in care datele cu caracter personal colectate siprelucrate sunt necesare pentru a incheia sau executa un contract cu persoana vizatd, nu este
necesar consimtdmAntul explicit.

6. Interesul legitim

Sunt situalii speciale in cadrul cdrora este necesard prelucrarea datelor cu caracter personal
in interesul tegitim al Primiria Comuna Matca gi se considera cd aceste prelucrdri nu afecteaza in
mod semnificativ drepturile si libertatile persoanei vizate, atunci aceasta poate fi definita ca fiind
motivul legal al prelucrdrii.

7. Interesele vitale

Pentru a proteja interesele vitale ale persoanelor vizate sau ale altor persoane fizice, ln situatiicritice, Primdria Comuna Matca va prelucra datele personale avAno ca temei protejarea
intereselorvitale ale persoanelorvizate, aga cum este prevdzutin art. 6 alin. (1) lit. d).

B. Consimldmintul

Primdria Comuna Matca acordd o importanld deosebitd obtinerii acordului explicit dinpartea unei persoane vizate pentru colectarea si prelucrarea datelor in situatiile speciaie, iar in
cazul copiilor sub vArsta de L6 ani va fi obtinut consimtdmAntul reprezentantilor legali.

Conform art. 7 si B din RGPD, la momentul oblinerii consimtdm6ntului pentru prelucrarea
datelor cu caracter personal, persoanele vizate vor fi informate despre utilizarea datelor cu caracterpersonal prelucrate de Primdria Comuna Matca si li se vor explici drepturile acestora cu privire ladatele 1or, cum ar fi dreptul de retragere a consimidmdntului. Toate informaliile vor fi furnizate intr-o formd accesibild, scrise in limbaj claq, disponibile atet in sediul primiria Comuna Matca cAt si inportalul de internet.

9. categoriile de date cu caracter personal prerucrate

Primiria Comuna Matca prelucreazd doar datele cu caracter personal in virtutea indeplinirii
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obligatiilor legale, pentru a furniza servicii contribuabililor.
Astfel, se colecteazd urmdtoarele categorii de date cu caracter personai ale persoanele vizate:nume si prenume, cod numeric personal, serie si numdr act de identitate, imagini, numdr deasigurare sociald, nationalitate, etnie, limba maternd, sex, vArsta, venit, localie, istoricul bolilor infamilie, dizabilitdti, caracteristici fizice ale persoanei, contul bancat proprietdli (imobile, terenuri,

autovehicule, alte proprietdti personale, tranzactii, studii, functie, proflsie, contraventii, infractiuni,
copii, cdsdtorie, rude, deces, date de corespondentd si contact (adresa fizicd, e-mail, telefon), dateinformatice rezultate din accesarea portalului de internet (adresa Ip, cookies).

LO. Scopurile prelucririi datelor cu caracter personal

Primiria comuna Matca prelucreazd datele cu caracter personal doar in scopurile clardefinite de lege, in vederea intereselor privind urmdtoarele categorii: urbanism, ."girr;;-agricol;stare civilS; evidenta populatiei; resurse umane; serviciile sociile pentru protectia copilului, apersoanelor cu handicap, a persoanelor vArstnice, a familiei 9i a altor p"rrourr" sau gnrpuri aflate innevoie sociald; ordinea publicd; situatii de urgen[6; impozitell 9i taxele locale, amenzicontravenfionale, muncd in folosul comunitdfii; colectare debite 9i recuperare creante; emitereautorizalii gi licenfe; gestiunea economicS-financiard gi administrativd; incheierea de contracte siparteneriate; relatii comerciale; darea in administrare, concesionarea sau inchirierea r""u.ilo.,arhivd; registratur6; relalii publice; secretariat; educatie; sdndtate; cultura; tineret; sporualimentare cu apd, gaz natural, canalizare, salubrizare, energie termicd, iluminat public, dezvoltareainfrastructurii; protectia si refacerea mediului; conservarea, restaurarea si punerea in valoare amonumentelor istorice si de arhitecturd; podurile si drumurile publice; promovarea unor actiuni sievenimente, indeplinirea tuturor obligatii legale.

L1. Modalitatea de oblinere a datelor cu caracter personal prelucrate

Primiria comuna Matca obtine datele cu caracter personal in mod direct de la contribuabili,rezidenti, vizitatori, angqiati, voluntari, colaboratori, aite persoane fizice, gi persoane ce acceseazdportalul de internet sau comunicd prin orice m{jloc (corespondenld clasica, mijloace electronice decomunicare, intAlniri sau evenimente etc.).
Datele sunt obtinute ln diferite moduri: direct la sediu, prin corespondentd clasicd sau princorespondentd electronicd (e-mail, fax, telefonie fixa sau mobild, prin intermediul portalului deinternet), prin cereri gi documente necesare furnizdrii serviciilor, trimiterea de cV-uri pentruangajarea pe posturile vacante. Datele personale mai pot fi obtinute si din surse externe, cum ar fi:de la terti, evenimente, expozitii, conferinte, portaluri ie internet.

12. situafiile de transfer citre,terli a datelor cu caracter personal

Primdria comuna Matca poate transfera datele cu caracter personal ale persoanelor vizate,cdtre terti, respectAnd prevederile capitolului v ,,Transferurile de date cu caracter personal cdtretdri terte sau organiza{ii internaiionale" din Reguiamentul uE 679/2016, tn situatiile cand cerintelede reglementare impun acest rucru. -eLv' rtr sruuuurtre uo*\r ut

L3' Transferarea datelor personale in sEE gi in afara spafiului Economic European (sEE)

Primdria comuna Matca nu transferd datele prelucrate ale persoanelor vizate in afara sEE.
Se transferd date cu caracter personal in sEE sau in afara sEE in situatia in care legea oimpune sau unii dintre parbeneri sau alte autoritdti europene igi au sediul sau igi desfdsoard
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14. Perioada de pistrare a datelor cu caracter personar

Primdria comuna Matca va stoca datele pe o perioadd de timp conformd cu NomenclatorulArhivistic aprobat prin legislalia in vigoare.
Datele cu caracter personal ale persoanelor vizate vor fi stocate doar

necesard pentru atingerea scopurilor de prelucrare, cu respectarea cerinlelor
interesului de protejare a drepturilor persoanelor vizate.

activitatea in SEE sau in afara SEE.

Transferurile de date ln sEE sau in afara SEE se vor efectua numai dacd sunt oferite suficientegarantii privind securitatea dateloq, in urma unei analize a riscurilor. in situatiile in care in urmaanalizei, se considerd cd prelucrarea este afectatd de riscuri mari se va informa ANSpDCp.

pe perioada de timp
legale in vigoare si a

L5' Mdsurile de securitate utilizate pentru protejarea datelor cu caracter personal

Primdria comuna Matca, s-a angajat sd protejeze datele cu caracter personal pe care leprelucreazd sau stocheazd' Pentru acsta, a implementat mdsuri tehnice, organizatorice si proceduride securitate. Aceste md.suri, vor fi imbundtdtite si actualizate in mod continuu, prin implementareaunor proiecte care sd asigure un grad ridicat de securitate al intreqii infrastructuri IT dar sisecuritatea fizicd.

conform Nomenclatorului Arhivistic, dar si legislafiei, dupd incheierea perioaclelor de srocare,in urma unei analize gi a aprobdrilor necesare, datele cu caracter personal vor fi distruse sau gtersedin sistemele informatice sau transformate in date anonime pentru a fi utilizate in scopuri decercetare stiintificd, istoricd sau statisticd, acest lucru fiind evidenliat si inregistrat,

16' Modalitalile de aplicare ale politicii generale privind proteclia datelor cu caracterpersonal

Politica se aplicd lntregii unitdti, cuprinzAnd toate departamentele si compartimentele conformorganigramei, tuturor angajatiioq, voluntarilor, cat si contribuabililoc, rezidentiloc partenerilorcomerciali' vizitatoriloc colaboratorilor, altor persoane fizice 9i persoanel,or ce acceseazd portalul deinternet sau comunica prin orice mijloc de comunicare lcoreipondentd clasicd, mijloace electronicede comunicare, intAlniri sau evenimente etc.).
Nerespectarea prezentei politicl de c6tre angajati sau alti colaboratori externi poate conducecatre sancliuni disciplinare (inclusiv incetarea corrtraciutui de muncd), rezilierea contractelor si, infunclie de circumstanfe, aclionarea in instanld pentru recuperarea integrald a prejudiciilor aduse caurmare a nerespectdrii prezentei politici. CAnd existd suspiciuneu ,.noi activitdti ilegale (cum ar fi,sustragerea documenteloc copierea, distribuirea, transferul bazelor de date), se va denuntaactivitatea infractionala organelor legii pentru tragerea la rdspundere penaid a fdptuitorului.

17' Actualizarea politicii generale privind protecfia datelor cu caracter personal

Primiria comuna Matca va actualiza politica in situatia in care modificdrile aduse vor fisubstanliale.

Modificarea politicii generale, va fi publicatd pe portalul de internet, va fi afisatd vizibil lasediu si comunicatd cdtre persoanele direct implicate la solicitdriie acestora. Fiecare actualizare apoliticii generale, va fi indexatd prin cesionarea documentului, acest lucru verificdnd-se in parteainferioard a documentului publicat.
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18' Date de contact pentru exercitarea drepturilor persoanelor vizate in vederea exercitdriidrepturilor persoanele vizate pot utiliza ,rr-dtoarele date de contact:

Primiria Comuna Matca:
Responsabilul cu Protectia Datelor cu caracter Personal: Lupu Luminita / Inspector III superior
ADRESA Primdria comuna Matca: str. Stefan cel Mare , nr. L58, localitatea Matca, judetulGalati
EMAIL DPO : casierie@comunamatca.ro
Tel. O746178876 Fax: O236860008

in vederea apdrdrii drepturilor garantate de legislatia pentru proteclia datelor cu caracterpersonal in situaliile in care se considerd incdlcarea dreptului personal, exista posibilitatea adresdriicdtre Justifie sau A.N.S.P.D.C.P. (Autoritatea Nalionala de Supraveghere a prelucrdrii Datelor cuCaracter Personal) la adresa:

Adresa: B-dul G-ral. Gheorghe Magheru 28-90, sector 1, Bucuresti.
Telefon: 031.80.59. 2L1, | 21,2

Fax: 031.B05.96.02

' intocmit,
Inspector III Superior

Lupu Luminita
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