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Politica privind gestionarea datelor cu caracter personal

Primiria Comuna Matca va depune toate eforturile pentru a asigura securitatea sigestionarea corectd a datelor cu caracter personal pe care le prelucreazS, indiferent de mediul de
stocare, fizic sau electronic.

Este responsabilitatea atAt a conducerii institutiei, c6t si a oricdrui angajat sau colaborator
extern sd se asigure cd datele sunt prelucrate in condiiii de siguranld potrivit politicii de securitate ainstituliei 9i sd se asigure cd nicio persoand neautorizatd nu are acces la datele cu caracter personal.

orice bresd de securitate asupra dateior cu caracter personal poate avea consecinle grave
asupra drepturilor persoanelor, precum si prejudicii majore de imagine a primdriei Comunei
Matca.

Oricine are acces la datele cu caracter personal ale Primiriei Comunei Matca trebuie sagtie, sd inleleagd si sd adere la principiile si regulile enuntate prin prezenta politicd privind
gestionarea datelor cu caracter personal.

1. Principiile prelucririi datelor cu caracter personal

conform art' 5 din Regulamentul nr. 679 din 27 aprilie 20L6 privind protectia persoanelrr
fizice in ceea ce privegte prelucrarea datelor cu caracter personbl gi privind libera circulafie aacestor date si de abrogare a Directivei g5/46 CE (denumit in contirrr"i" RGPD), toate datele cucaracter personal trebuie:

- Sd fie prelucrate in mod legal, echitabil si transparent fald de persoana vizatd(,,legalitate, echitate si transparentd,,);
- Sa fie colectate ln scopuri determinate, explicite gi legitime gi sd nu fie prelucrate ulteriorintr-un mod incompatibil cu aceste scopuri (,,limitdri l,egate de scop,,);
- sd fie adecvate, relevante si limitate la ceea ce este necesar in

sunt prelucrate (,,reducerea la minimum a datelor,,);
raport cu scopurile in care

- Sd fie exacte si, in cazul in care este necesar, sd fie actualizate; trebuie sd se ia toatemdsurile necesare pentru a se asigura cd datele cu caracter personal care sunt inexacte, avAnd invedere scopurile pentru care sunt prelucrate, sunt sterse sau rectificate fdrd intarziere(,,exactitate");

- sd fie prelucrate intr-un mod care asigurd securitatea adecvata a datelor cu caracterpersonal, inclusiv proteclia impotriva prelucrdrii neautorizate sau ilegale si impotriva pierderii, adistrugerii sau a deteriordrii accidentale, prin luarea de mdsuri tehnice sau organizatoricecorespunzdtoare (,,integritate gi confidentialitate,,);
- Sd fie prelucrate ln concordantd cu drepturile persoanelor vizate;
- Sd nu fie pdstrate mai mult timp decAu este necesar (,,limitdri legate de stocare,,);
- sd nu fie transferate in afara spafiului Economic European, dec6t in cazul in careteritoriul/tara unde urmeazd a fi transferate asigurd un nivel adecvat de protec[ie a datelor cucaracter personal sau existd un temei legal pentru transfer sau vreo derogare specificd.

2. Stocarea gi accesul la datele cu caracter personal
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Primdria comuna Matca se va asigura cd sistemele informatice sunt protejate de accesneautorizat' Toli utilizatorii vor primi parole puternice care sunt schimbate periodic. Datele cucaracter personal vor fi criptate 9i, in mdsura in care este fezabil din punct de vedere tehnic, vor fipseudonimizate' Numele de utilizator si parolele nu vor fi niciodatd impartdgite. Datele cu caracterpersonal pot fi accesate numai pe sisteme informatice care au parole securizate.
Toate mediile de stocare a datelor cu caracter personal vor fi tinute in condilii adecvate sisigure pentru a evita furtul, pierderea sau degradarea e-lectronicd.
Atunci cand datele sunt stocate pe dispozitive portabile (laptop, telefon inteligent, suport dememorie extern, hard-disk etc), dispozitivul va fi prtte.lat printr-o parold puternicd, iar odatd ceperioada de stocare s-a terminat, datele vor fi gterse definitiv.
Datele cu caracter personal vor fi transmise cdtre terti (autoritdti ale statutului, institutii,persoane juridice - colaboratori externi) numai atunci cAni este 

"onfo.- cu legea si, in toatecazurile, cu respectarea drepturilor persoanei vizate.
in functie de modificdrile aduse de legislatie, precum gi de imbundtdtirea continud aprocedurilor, a mdsurilor de securitate asupra infrastructurii IT primdria comunei Matca vaactualiza prezenta politicd privind gestionarea datelor cu caracter personal, in situatia in caremodificdrile aduse vor fi substanliale.
Modificarea politicii privind gestionarea datelor cu caracter personal, va fi publicd gicomunicatd cdtre persoanele direct implicate la solicitdrile acestora. Fiecare actuaiizare a politiciiprivind gestionarea datelor cu caracter personal, va fi indexatd p.ir, ,r,r-"r;;;;irentului,

acest lucru verificand-se in partea inferioard a documentului publicit.
Nerespectarea prezentei politici de cdtre angajatii institutiei sau alli colaboratori externi poateconduce cdtre sanctiuni disciplinare (inclusiv fncetarea contractului de muncd), reziliereacontractelor si, in funclie de circumstanfe, aclionarea in instanld pentru recuperarea integrald aprejudiciilor aduse instituliei ca urmare a nerespectdrii prezentei politici. cdnd existd suspiciuneaunor activiHti ilegale (cum ar fi, exemplificativ, sustragerea documenteloq, copierea, distribuirea,transferul bazelor de date sau accesarea neautorizatd ori compromiterea sistemelor informatice),institutia va denunta activitatea infractionald organelor legii p".ri.., tragerea la rdspundere penald afdptuitorului.

Prezenta politicd va fi adusd de cdtre conducerea institutiei la cunostinla tuturor angqjatiloq,colaboratorilol institutiilor partenere sau a artor terti.

intocmit,
lnspector III Superior

Lupu Luminita

Aprobat,

Primar
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